
Êîìïëåêñíàÿ ñèñòåìà àâòîìàòèçàöèè

ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ìàëûõ è ñðåäíèõ îðãàíèçàöèé,

íàõîäÿùèõñÿ íà áþäæåòíîì ôèíàíñèðîâàíèè

ÏÀÐÓÑ - Áþäæåò

âåðñèÿ 7

Ìîäóëü "Êàäðû"

Àëüáîì ïå÷àòíûõ ôîðì

Ìîñêâà 2006



Copyright  ¤ ЗАО "Корпорация ПАРУС", 2006.  Все права защищены.

Без предварительного получения письменного разрешения ЗАО "Корпорация ПАРУС" этот документ (или его часть) не может быть

подвергнут копированию, фотокопированию, репродуцированию, переводу или переносу на любые носители. Информация, содержащаяся

в этом документе, может быть изменена без специального уведомления, что не является нарушением обязательств по отношению к

пользователю со стороны ЗАО "Корпорация ПАРУС".

ЗАО "Корпорация ПАРУС"

129366, Москва, ул. Ярославская, д. 15, корп. 8



Îãëàâëåíèå

ПЕЧАТНЫЕ ФОРМЫ ПО РАЗДЕЛАМ ......................................................................................................................... 5

УНИФИЦИРОВАННАЯ ПЕРВИЧНАЯ УЧЕТНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ ......................................................................... 9

Документация по учету труда и его оплаты ........................................................................................................ 9

Приказ (распоряжение) о приеме работника на работу (форма Т-1)................................................................ 11

Приказ (распоряжение) о приеме работников на работу (форма Т-1а)............................................................ 12

Личная карточка работника (форма Т-2) ............................................................................................................. 13

Личная карточка государственного служащего (форма Т-2ГС)......................................................................... 17

Штатное расписание (форма Т-3) ........................................................................................................................ 21

Штатное расписание (без оклада) ....................................................................................................................... 22

Учетная карточка научного, научно-педагогического работника (форма Т-4) ................................................. 23

Приказ (распоряжение) о переводе работника на другую работу (форма Т-5) ............................................... 25

Приказ (распоряжение) о переводе работников на другую работу (форма Т-5а) ........................................... 26

Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работнику (форма Т-6) .................................................... 27

Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работникам (форма Т-6а)................................................ 28

График отпусков (форма Т-7) ............................................................................................................................... 29

Приказ (распоряжение) о прекращении действия трудового договора (контракта) с работником
(форма Т-8) ............................................................................................................................................................ 30

Приказ (распоряжение) о прекращении действия трудового договора (контракта) с работниками
(форма Т-8а) .......................................................................................................................................................... 31

Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку (форма Т-9) ............................................ 32

Приказ (распоряжение) о направлении работников в командировку (форма Т-9а) ........................................ 33

Командировочное удостоверение (форма Т-10) ................................................................................................ 34

Табель учета рабочего времени и расчета оплаты труда (форма Т-12).......................................................... 36

Табель учета рабочего времени (форма Т-13) ................................................................................................... 40

Тарификационный список работников................................................................................................................. 42

Ведомость больничных листов ............................................................................................................................ 43

УНИФИЦИРОВАННАЯ СИСТЕМА УЧЕТНОЙ И ОТЧЕТНОЙ
БУХГАЛТЕРСКОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ ПРЕДПРИЯТИЙ ............................................................................................ 44

Федеральное государственное статистическое наблюдение за заработной платой ............................... 44

Сведения о численности, заработной плате и движении работников (форма П-4) ........................................ 45

Сведения о распределении численности работников по размерам заработной платы (форма 1) ............... 48

Сведения о численности и заработной плате работников по видам деятельности (форма 1-Т) .................. 50

Сведения о заработной плате работников по профессиям и должностям (форма 57-Т) ............................... 51

Документы Пенсионного фонда........................................................................................................................... 54

Анкета застрахованного лица (форма АДВ-1) .................................................................................................... 55



4 Модуль "Кадры". Альбом печатных форм

Заявление об обмене страхового свидетельства (форма АДВ-2) .................................................................... 56

Заявление о выдаче дубликата страхового свидетельства (форма АДВ-3).................................................... 57

Документы ГНИ........................................................................................................................................................ 58

Налоговая карточка по учету доходов и налога на доходы физических лиц (форма 1-НДФЛ)...................... 59

Справка о доходах физического лица за год (форма 2-НДФЛ)......................................................................... 63



Ïå÷àòíûå ôîðìû ïî ðàçäåëàì
Раздел / Меню / Код Файл шаблона Наименование

Учет - Сотрудники  

Печать настраиваемых форм

Форма_Т_2 (приказ госкомстата № 1 от
05.01.04).xls

Личная карточка работника.
Унифицированная  форма № Т-2 утверждена
постановлением Госкомстата РФ от 5 января

2004 г. N 1 Форма по ОКУД 0301002

Форма_Т_2ГС (приказ госкомстата № 1 от
05.01.04).xls

Личная карточка государственного
(муниципального) служащего.

Унифицированная  форма № Т-2ГС (МС)
утверждена постановлением Госкомстата РФ

от 5 января 2004 г. N 1 Форма по ОКУД
0301016

Форма_Т_4 (приказ госкомстата № 1 от
05.01.04).xls

Учетная карточка научного, научно-
педагогического работника.

Унифицированная  форма № Т-4 утверждена
постановлением Госкомстата РФ от 5 января

2004 г. N1 Форма по ОКУД  0301003

Отчеты / Формы для ПФР (АДВ-1, АДВ-2, АДВ-3)

Adv_Rep_ADV-1-4 Форма АДВ-1(4).xls

Анкета застрахованного лица.
Утверждена постановлением Правления

Пенсионного фонда Российской Федерации от
21.10.2002 года № 122п

Adv_Rep_ADV-2-4 Форма АДВ-2(4).xls

Заявление об обмене страхового
свидетельства. Утверждена постановлением
Правления Пенсионного фонда Российской

Федерации от 21.10.2002 года № 122п

Adv_Rep_ADV-3-4 Форма АДВ-3(4).xls

Заявление о выдаче дубликата страхового
свидетельства.

Утверждена постановлением Правления
Пенсионного фонда Российской Федерации от

21.10.2002 года № 122п

Adv_Rep_ADV-6-1 форма АДВ-6-1.xls

Опись документов, передаваемых
страхователем в ПФР.

Утверждена постановлением Правления
Пенсионного фонда Российской Федерации от

21.10.2002 года № 122п

Adv_Load_ADV-1-4 Выгрузка АДВ-1(4).xls

Adv_Load_ADV-2-4 Выгрузка АДВ-2(4).xls

Adv_Load_ADV-3-4 Выгрузка АДВ-3(4).xls

Отчеты / Заявление о выдаче свидетельства о постановке на учет в ГНИ

Заявление о выдаче свидетельства о
постановке на учет в ГНИ. Rpt

Реализовано согласно приложения № 20 к
письму МНС РФ от 27 ноября 1998 года № ГБ-

3-12/309. Форма № 12-2-2

Отчеты / Налоговая форма 1

TaxRep_1 Форма 1-НДФЛ(БГ-3-04-583).xls

Налоговая карточка по учету доходов и
налога на доходы физических лиц за ____

год.
Реализована согласно согласно МНС РФ от

31.10.2003 года № БГ-3-04/583 "Об
утверждении форм отчетности по налогу на

доходы физических лиц за 2003 год"
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Раздел / Меню / Код Файл шаблона Наименование

Отчеты / Налоговая форма 2

TaxRep_2 Форма 2-НДФЛ(САЭ-3-04-616@).xls

Справка о доходах физического лица.
Утверждена  Приказом ФНС России  от

25.11.2005 № САЭ-3-04/616@
Форма 2-НДФЛ

Отчеты / Файл выгрузки

TaxRep_2_Load Выгрузка 2-НДФЛ(САЭ-3-04-616@).xls
Утверждена  Приказом ФНС России  от

25.11.2005 № САЭ-3-04/616@
Форма 2-НДФЛ

Отчеты / Реестр сведений

TaxRep_Reestr Реестр о доходах(БГ-3-04-686).xls

Реестр сведений о доходах физических
лиц.

Утвержден приказом МНС РФ от 02.12.2002
года № БГ-3-04/686 "Об утверждении форм
отчетности по налогу на доходы физических

лиц за 2002 год"

Отчеты / Расшифровка по налогу на доходы

TaxRep_Decoder Расшифровка по налогу на доходы.xls

Отчеты / Сводная справка о доходах физических лиц

TaxRep_Svod
Сводная справка о доходах физических
лиц.xls

Отчеты / Сведения о стаже (СЗВ-К)

   Rep_SZV-К Форма СЗВ-К.xls

Сведения о трудовом стаже
застрахованного лица за период до

регистрации в системе обязательного
пенсионного страхования.

Реализованы в соотвествтии письму от 22
апреля 2003 года № АК-08-25/4102 "Об
особенностях заполнения формы СЗВ-К

индивидуального (персонифицированного)
учета в системе обязательного пенсионного

страхования.

   Load_SZV-К Выгрузка СЗВ-К.xls

Учет - Штатное расписание  

Печать настраиваемых форм

Штатное расписание (приказ госкомстата №
1 от 05.01.04).xls

Штатное расписание.
Унифицированная  форма № Т-3 Утверждена
постановлением Госкомстата РФ от 5 января

2004 г. N . Форма по ОКУД  0301017

Штатное расписание (без окладов).xls

Учет - Штат   

Печать настраиваемых форм / Отчеты по оплате труда

Форма 17.xls

Сведения о медицинских и
фармацевтических кадрах.  Утверждена
Постановлением Госкомстата России от

04.09.2000  № 76

форма 17 (без учета вида образования).xls

Сведения о медицинских и
фармацевтических кадрах (без учета вида

образования).
Утверждена Постановлением Госкомстата

России от 04.09.2000  № 76

список к форме 17.xls Список врачей

список2 к форме 17.xls Список врачей без медицинского образования.



Печатные формы по разделам 7

Раздел / Меню / Код Файл шаблона Наименование

список3 к форме 17.xls Список врачей-интернов.

список4 к форме 17.xls Список клинических ординаторов

список5 к форме 17.xls Список провизоров.

список6 к форме 17.xls
Список медицинского персонала с

законченным высшим образованием.

список7 к форме 17.xls
Список среднего медицинского персонала без

образования.

список8 к форме 17.xls Список фармацевтов

список9 к форме 17.xls
Список инструкторов ЛФК с высшим не

медицинским образованием.

Тарификационный список.xls

Тарификационный список №1.xls

Тарификационный список №2.xls

Тарификационный список №3.xls

Печать настраиваемых форм / Отчеты по статистике

отчет о военнообязанных.xls

приложение к отчету о военнообязанных.xls

Печать настраиваемых форм / Отчеты по подразделениям

Отчет по движению кадров.xls

Печать настраиваемых форм / Списочные отчеты

График отпусков Т-7.xls

График отпусков.
Унифицированная форма № Т-7 Утверждена
постановлением Госкомстата РФ от 5 января

2004 г. № 1

Учет - Отработанное время 

Печать настраиваемых форм

Табель учета_70N.xls

Учет рабочего времени.xls

Табель учета использования рабочего
времени и расчета заработной платы.
Реализована согласно приложения №2 к

Инструкции по бюджетному учету,
утвержденной Приказом Министревства

финансов РФ от 26 августа 2004 года № 70н

Форма_Т_12 (приказ госкомстата № 1 от
05.01.04).xls

Табель учета рабочего времени и расчета
оплаты труда. Унифицированная  форма №

Т-12 Утверждена постановлением
Госкомстата РФ от 5 января 2004 г. N 1 Форма

по ОКУД 0301007

Форма_Т_13 (приказ госкомстата № 1 от
05.01.04).xls

Табель учета рабочего времени.
Унифицированная  форма №  Т-12

Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 5 января 2004 г. N 1 Форма по ОКУД

0301008

Документы - Журнал больничных листов 

Печать настраиваемых форм

Ведомость больничных листов.xls

Отчеты - Сведения о численности, заработной плате и движении работников

Rp_P4 Форма_П_4.xls

Rp_P4 Форма_П_4 (ФОВ).xls

Утверждена постановлением Росстата от
01.08.2005 № 52

Rp_P4 Форма_57_Т.xls Утверждена постановлением Росстата от
12.09.2005 № 68
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Раздел / Меню / Код Файл шаблона Наименование

Rp_P4 Форма_57_Т (ФОВ).xls

Rp_P4 форма_14.xls

Rp_P4 форма_14 (фов).xls

Утверждена приказом МФ РФ от 8 июня 2005 г.
N 70н

Rp_P4 Форма_1_Т.xls

Rp_P4 Форма_1_Т (ФОВ).xls

Утверждена постановлением Росстата от
01.08.2005 № 52
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